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ZARZĄDZENIE NR OS.0050.144.2025
WÓJTA GMINY BRZEŹNICA
z dnia 9 czerwca 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia pierwszej rekrutacji do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce 
Na podstawie art. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 338 z późn. zm.) oraz w wykonaniu Uchwały Nr XVIII/120/2025 Rady Gminy Brzeźnica z dnia 21 maja 2025 roku w sprawie utworzenia Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce i nadania statutu (Dz.Urz.Woj.Mał.                           z 26.05.2025r., poz. 3312)
zarządzam, co następuje:
§ 1.
1. Ogłaszam pierwszą rekrutację dzieci do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek”               w Paszkówce zwanego dalej „Żłobkiem”.
2. Termin pierwszej rekrutacji określam od dnia 10 czerwca 2025 roku do dnia                           25 czerwca 2025 roku.
§ 2.
1. Ogłoszenie o pierwszej rekrutacji dzieci, zawierające zasady, kryteria i wymogi, które należy spełnić ubiegając się o przyjęcie dziecka do Żłobka określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
2. Ogłoszenie, o którym mowa w ust. 1 podaje się do publicznej wiadomości poprzez  zamieszczenie: na stronie internetowej Urzędu Gminy Brzeźnica www.brzeźnica.pl oraz na stronie internetowej Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica www.kącikdlamaluszka.pl.
§3.
Wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§4.
Powołuję  Komisję Rekrutacyjną ds. przeprowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Żłobka, w składzie:

1. Barbara Klęczar – przewodnicząca komisji.
2. Gabriela Suter – członek komisji.
3. Paulina Sarapata – członek komisji.

§5.
Komisja pracuje na podstawie „Zasad pierwszej rekrutacji dzieci do                                                                             Żłobka” zamieszczonych w ogłoszeniu o przeprowadzeniu pierwszej rekrutacji.
§6.
Członkowie Komisji Rekrutacyjnej są upoważnieni do przetwarzania danych osobowych, w tym danych osobowych szczególnych kategorii, ujawnionych w dokumentach rekrutacyjnych. Są również zobowiązani do poufności danych osobowych zarówno w trakcie prac Komisji Rekrutacyjnej, jak i po ich ustaniu.

§7.
Harmonogram prowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Żłobka stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.
§8.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.
§9.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr OS.0050.144.2025

Wójta Gminy Brzeźnica
z dnia 9 czerwca 2025 r                                                                                                                                  
Wójt Gminy Brzeźnica ogłasza pierwszą rekrutację dzieci                                                                do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce
       ZASADY PIERWSZEJ REKRUTACJI DZIECI DO ŻŁOBKA
I. Zasady ogólne
1. Do Żłobka, w pierwszej kolejności  przyjmowane są dzieci, których rodzice zamieszkują na terenie Gminy Brzeźnica.
2. Dzieci spoza Gminy Brzeźnica  mogą być przyjmowane w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkańców Gminy i posiadania w Żłobku wolnych miejsc.
3. Przyjęcie dziecka do Żłobka następuje na podstawie pisemnego wniosku złożonego przez rodziców/opiekunów prawnych. 
4. Wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka, wraz z katalogiem dokumentów wymaganych w procesie rekrutacji oraz harmonogram rekrutacji stanowią załączniki do ogłoszenia.
5. Rekrutacja do Żłobka prowadzona  jest w ramach dostępnej liczby wolnych  miejsc. W przypadku gdy liczba ubiegających się o przyjęcie do Żłobka przekracza dostępną liczbę wolnych  miejsc, pierwszeństwo w przyjęciu do Żłobka mają:
a) dzieci matek lub ojców samotnie je wychowujących,

b) dzieci rodziców oboje pracujących lub uczących się,

c) dzieci niepełnosprawne, posiadające orzeczenie o niepełnosprawności,

d) dzieci matek lub ojców/opiekunów prawnych wobec których orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów,

e) dzieci objęte pieczą zastępczą,

f) dzieci z rodzin wielodzietnych,

6. Warunkiem przyjęcia dziecka do Żłobka jest wzięcie udziału i zakwalifikowanie  w postępowaniu rekrutacyjnym.
7. Rekrutację dzieci prowadzi się w oparciu o zasadę powszechnej dostępności, przy czym w pierwszej rekrutacji do Żłobka mogą brać udział dzieci mające ukończone w chwili przyjęcia do Żłobka (tj. do dnia 1 września  2025 r.) co najmniej 20 tygodni życia i które nie skończyły 3-go roku życia.
8. Dzieci do Żłobka przyjmowane są do grup według ich zbliżonego wieku oraz rozwoju psychofizycznego.
9. Przy większej ilości zgłoszonych dzieci niż ilość planowanych miejsc w Żłobku – Komisja przeprowadzi rekrutację uzupełniającą i uwzględni kryteria dodatkowe, dokonując wskazania na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych.
10. O przyjęciu dziecka do Żłobka w rekrutacji uzupełniającej decyduje kolejno najwyższa liczba punktów rekrutacyjnych, którą jest suma punktów uzyskanych z poszczególnych kryteriów zaznaczonych we wniosku.
11. Punkty za spełnianie kryteriów zostaną naliczone, gdy:
a) dostarczono wypełniony i podpisany przez rodzica/prawnego opiekuna wniosek wraz z odpowiednimi dokumentami, potwierdzającymi dane kryteria;
b) zaznaczono we wniosku kryteria, które dziecko spełnia.
II. Punktacja w procesie rekrutacji uzupełniającej: 
1. Kryteria dodatkowe są brane pod uwagę w przypadku liczby kandydatów przekraczającej liczbę miejsc w  Żłobku, którzy spełniają kryteria dostępu.  

2. Kryteria dodatkowe, dokumenty potwierdzające spełnianie kryterium, które rodzic/ opiekun prawny dołącza do wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka, oraz liczbę przyznawanych punktów za spełnienie danego kryterium  określa poniższa tabela:

	Lp.
	Rekrutacja uzupełniająca:   Kryteria dodatkowe
	Dokument potwierdzający spełnienie kryterium
	Liczba punktów

	1
	Samotne wychowywanie dziecka

(w rozumieniu przepisów ustawy 
o świadczeniach rodzinnych)
	Oświadczenie rodzica/prawnego opiekuna
	5

	2
	Dzieci obojga rodziców pracujących zawodowo,  prowadzących

gospodarstwo rolne,

prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą,                 uczących się lub studiujących                     (studia dzienne)

	Oświadczenie rodziców/opiekunów prawnych o zatrudnieniu, o prowadzeniu gospodarstwa rolnego, wydruk z CEIDG, oświadczenie o pobieraniu nauki
	15

	3
	Dzieci z orzeczeniem o niepełnosprawności (co do których nie istnieją przeciwskazania zdrowotne uniemożliwiające korzystanie dzieci ze żłobka)
	Oświadczenie rodzica /opiekuna prawnego czy dziecko legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności, a jeżeli tak to jakim.
	10

	4
	Niepełnosprawność

jednego lub obojga  z rodziców/opiekunów prawych dziecka,  wobec którego  orzeczono znaczny lub  umiarkowany stopień niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów
	Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego
	5

	5
	Dzieci objęte pieczą zastępczą
	Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego
	5

	6
	Dzieci z rodzin wielodzietnych (oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci)
	Oświadczenie rodzica/ opiekuna prawnego                  o wielodzietności rodziny dziecka
	10


3. Na potrzeby rekrutacji przyjmuje się definicje:

- Zamieszkanie: w polskim prawie cywilnym miejscowość, w której osoba   fizyczna przebywa z zamiarem stałego pobytu (art. 25 KC), oznaczenie konkretnego lokalu mieszkalnego, z określeniem nie tylko miejscowości, ale również nazwy ulicy (jeśli w miejscowości są ulice), numeru domu i mieszkania;

-Wielodzietność rodziny dziecka  – oznacza to rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci;
- Samotne wychowanie dziecka w rodzinie – oznacza to wychowanie dziecka przez pannę, kawalera, wdowę, wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną, chyba że osoba taka wychowuje wspólnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem.
4. W przypadku nie przedstawienia wymaganych dokumentów potwierdzających                                spełnianie danych kryteriów Komisja Rekrutacyjna, rozpatrująca wnioski nie        uwzględnia kryterium, które nie zostało potwierdzone.
5. Komisja Rekrutacyjna może żądać od rodziców/prawnych opiekunów przedstawienia dokumentów potwierdzających dane zawarte w oświadczeniach, w wyznaczonym przez Komisję terminie. 
III. Miejsce i termin składania wniosków

1. Wzór Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka jest udostępniany w:

- punkcie obsługi klienta Urzędu Gminy Brzeźnica w dniach i godzinach pracy Urzędu, tj. poniedziałek, wtorek, czwartek od godz. 7:30 do 15:30, środa od godz. 7:30 do 17:00, piątek od godz. 7:30 do 14:00.

- siedzibie Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica, ul. Adama Gorczyńskiego 1, w godz. od 8:00 do 16:00.

2. Ponadto wzór Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka można pobrać ze strony internetowej: www.brzeznica.pl oraz www.kącikdlamaluszka.pl.

3. Rodzice/prawni opiekunowie ubiegający się o przyjęcie dziecka do Żłobka obowiązani są złożyć w formie pisemnej Wniosek o przyjęcie dziecka do Żłobka wraz ze stosownym dokumentami stanowiącymi załączniki do wniosku.

4. Wniosek  o przyjęcie dziecka do Żłobka wraz ze stosownym dokumentami należy składać w terminie od 10.06.2025 r. do 25.06.2025 r.:

- w punkcie obsługi klienta Urzędu Gminy Brzeźnica,  przy ulicy Krakowskiej 109 w dniach i godzinach pracy Urzędu, tj. poniedziałek, wtorek, czwartek od godz. 7:30 do 15:30, środa od godz. 7:30 do 17:00, piątek od godz. 7:30 do 14:00,

- w siedzibie Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica, ul. Adama Gorczyńskiego 1, w godz. od 8:00 do 16:00.

5. Wniosek oraz wszystkie dokumenty dołączone do wniosku muszą być sporządzone w języku polskim. W przypadku dołączenia dokumentów w języku obcym obowiązkowo należy dołączyć tłumaczenie przez tłumacza przysięgłego na język polski.

6. Dokumenty należy złożyć w oryginale.

7. Wnioski o przyjęcie dziecka do Żłobka  złożone po terminie, o którym mowa powyżej nie będą rozpatrywane. 

8. Rekrutację w oparciu o niniejszy dokument prowadzi Komisja Rekrutacyjna  powołana przez Wójta Gminy Brzeźnica.

                                                                                               Załącznik nr 2

do Zarządzenia Nr OS.0050.144.2025

Wójta Gminy Brzeźnica

z dnia 9 czerwca 2025r.
WNIOSEK O PRZYJĘCIE DZIECKA DO PUBLICZNEGO ŻŁOBKA 
	Proszę o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek”  w Paszkówce


	Czas pracy żłobka od 7:00 do 17:00
Deklarowany pobyt dziecko w żłobku: godziny  pobytu w żłobku: od godz. …............ do godz. …............


Deklarowane korzystanie z posiłków: śniadanie (   obiad (   podwieczorek (  *


	1. Dane osobowe dziecka

	Imię/imiona
	
	nazwisko
	

	data urodzenia
	

	PESEL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Adres zamieszkania dziecka

	ulica
	
	nr domu
	
	nr mieszkania
	

	kod pocztowy
	
	miejscowość
	

	gmina
	


	2. Dane rodziców/ opiekunów prawnych

1) Dane osobowe matki

	Imię
	
	nazwisko
	

	Adres zamieszkania

	Ulica
	
	nr domu
	
	nr mieszkania
	

	kod pocztowy
	
	miejscowość
	

	gmina
	

	telefon kontaktowy
	
	adres e-mail
	

	miejsce pracy 

lub pobierania nauki 

w szkole lub szkole wyższej – o ile pracuje lub pobiera naukę
	


	2) Dane osobowe ojca 

	imię
	
	nazwisko
	

	Adres zamieszkania 

	ulica
	
	nr domu
	
	nr mieszkania
	

	kod pocztowy
	
	miejscowość
	

	gmina
	

	telefon kontaktowy
	
	adres e-mail
	

	miejsce pracy

 lub pobierania nauki 

w szkole lub szkole wyższej – o ile pracuje lub pobiera naukę
	

	3. KRYTERIA PRZYJĘĆ (stosowane tylko w przypadku, gdy liczba wniosków przekroczy liczbę wolnych miejsc w żłobku


	WYPEŁNIA  RODZIC
	WYPEŁNIA KOMISJA  REKRUTACYJNA

	Lp.
	Kryterium
	Odpowiednio zaznaczyć znakiem X
	Dokument potwierdzający spełnienie danego kryterium
	Odpowiednio zaznaczyć znakiem X

	1
	Samotne wychowywanie dziecka

(w rozumieniu przepisów ustawy o świadczeniach rodzinnych)
	
	Oświadczenie rodzica/prawnego opiekuna
	

	2
	Dzieci obojga rodziców pracujących zawodowo,  prowadzących

gospodarstwo rolne,

prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą,                 uczących się lub studiujących                     (studia dzienne)


	
	Zaświadczenie od pracodawcy (z zakładu pracy).  Oświadczenie rodzica/opiekuna o prowadzeniu gospodarstwa rolnego, wydruk z CEIDG, zaświadczenie ze szkoły, zaświadczenie z uczelni o nauczaniu w trybie stacjonarnym
	

	3
	Dzieci z orzeczeniem o niepełnosprawności (co do których nie istnieją przeciwskazania zdrowotne uniemożliwiające korzystanie dzieci ze żłobka)
	
	Oświadczenie rodzica /opiekuna prawnego czy dziecko legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności, a jeżeli tak to jakim.
	

	4
	Niepełnosprawność

jednego lub obojga  z rodziców/opiekunów prawych dziecka,  wobec którego  orzeczono znaczny lub  umiarkowany stopień niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów
	
	Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego
	

	5
	Dzieci objęte pieczą zastępczą
	
	Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego
	

	6
	Dzieci z rodzin wielodzietnych (oznacza rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci)
	
	Oświadczenie rodzica/ opiekuna prawnego                  o wielodzietności rodziny dziecka
	


Załączniki potwierdzające spełnienie kryteriów składane są w oryginale, notarialnie poświadczonej kopii albo w postaci urzędowo poświadczonej zgodnie z art. 76a § 1 ustawy z  dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego, a także mogą być składane w postaci kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez rodzica/opiekuna prawnego kandydata.

Komisja Rekrutacyjna może żądać dokumentów potwierdzających okoliczności zawarte                               w oświadczeniach, w wyznaczonym terminie.

4. OŚWIADCZENIA 

1) Oświadczam, że dane przedłożone w niniejszym wniosku są zgodne ze stanem faktycznym i jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywych informacji.

2) Oświadczam/y, że niezwłocznie powiadomię/y dyrektora żłobka o zmianie danych zawartych we wniosku.
	…………………………………
	………………………………..
	…………………………………

	                 miejscowość, data
	         podpis matki/opiekunki prawnej
	           podpis ojca/opiekuna prawnego


Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana oraz dziecka danych osobowych jest Wójt Gminy Brzeźnica z siedzibą Urzędu przy ulicy Krakowskiej 109, 34-114 Brzeźnica, adres e-mail: gmina@brzeznica.pl. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych można uzyskać pod adresem poczty elektronicznej: iod@brzeznica.pl  lub tradycyjnie, pisząc na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana oraz dziecka dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce, na podstawie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3, Uchwały Nr XVIII/120/2025 Rady Gminy Brzeźnica z dnia 21 maja 2025 roku w sprawie utworzenia Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce i nadania statutu oraz Zarządzenia Nr OS.0050.144.2025 Wójta Gminy Brzeźnica z dnia 9 czerwca 2025 r. w sprawie przeprowadzenia pierwszej rekrutacji do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek” w Paszkówce, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. g RODO. 
5. Pani/Pana oraz dziecka dane osobowe będą przekazywane tylko podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub stosownych umów podpisanych z Administratorem i przetwarzających dane osobowe na jego polecenie.

6. Pani/Pana oraz dziecka dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny dla realizacji celu, a następnie przez obowiązkowy okres archiwizacji dokumentacji wynikający z przepisów prawa.

7. W zakresie przewidzianym przepisami prawa posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do swoich oraz dziecka danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania, otrzymania kopii danych osobowych, usunięcia danych osobowych, przenoszenia danych osobowych, wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej cofnięciem – jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie udzielonej nam zgody – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO. Prawa wymienione powyżej można zrealizować poprzez kontakt z Administratorem.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana lub dziecka danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich niepodanie spowoduje niemożność rozpatrzenia wniosku.

10. Pani/Pana oraz dziecka dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

11. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. 

5. DECYZJA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

Komisja Rekrutacyjna  na posiedzeniu w dniu  .................................... 

A) zakwalifikowała dziecko do żłobka

B) nie zakwalifikowała dziecka do żłobka  z powodu:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Podpisy członków komisji:
1…………………………………….

2……………………………………..

3………………………………………
Załącznik nr 3
do Zarządzenia Nr OS.0050.144.2025
Wójta Gminy Brzeźnica
z dnia 9 czerwca 2025 r.
Harmonogram

prowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Publicznego Żłobka „Leśny Zakątek”                    w  Paszkówce
	Lp.
	Rodzaj czynności

	Termin/data
	Uwagi

	1.
	Ogłoszenie rekrutacji do  Żłobka
	Data zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej  Urzędu Gminy Brzeźnica
09.06.2025r.
	Ogłoszenie zamieszczone na:

1) stronie internetowej  Urzędu Gminy Brzeźnica
2) stronie internetowej Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica


	2.
	Udostępnianie wzoru  Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka.

	od dnia 09.06.2025 r
	Wzór Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka jest udostępniany w:

- punkcie obsługi klienta Urzędu Gminy Brzeźnica w dniach i godzinach pracy Urzędu, tj. poniedziałek, wtorek, czwartek od godz. 7:30 do 15:30, środa od godz. 7:30 do 17:00, piątek od godz. 7:30 do 14:00.

- siedzibie Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica, ul. Adama Gorczyńskiego 1, w godz. od 8:00 do 16:00.
Ponadto wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka można pobrać ze strony internetowej: www.brzeznica.pl oraz www.kącikdlamaluszka.pl

	3.
	Termin składania dokumentów rekrutacyjnych
	od dnia 10.06.2025r.

do dnia 25.06.2025r.
	Miejsce składania dokumentów:
- punkt obsługi klienta Urzędu Gminy Brzeźnica,  przy ulicy Krakowskiej 109  w dniach i godzinach pracy Urzędu, tj. poniedziałek, wtorek, czwartek od godz. 7:30 do 15:30, środa od godz. 7:30 do 17:00, piątek od godz. 7:30 do 14:00.

- siedziba Zespołu Żłobków Gminy Brzeźnica, ul. Adama Gorczyńskiego 1, w godz. od 8:00 do 16:00.

	4.
	Prace Komisji Rekrutacyjnej

	od dnia 26.06.2025r.

do dnia 04.07.2025r.

	Analiza dokumentów,

rozpatrzenie  wniosków,

ustalenie liczby punktów,

ustalenie dzieci zakwalifikowanych                  i niezakwalifikowanych,

przygotowanie protokołu komisji rekrutacyjnej, przygotowanie informacji dla rodziców.

	5.
	Informowanie

o wynikach postępowania rekrutacyjnego oraz zakończenie rekrutacji
	najpóźniej do 11.07.2025 r.
	Przekazanie informacji rodzicom/opiekunom prawnym.
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